PAKKUMUSKUTSE
Riigihanke 258393 "Meediapindade tellimine Sotsiaalkindlustusametile” minikonkurss

1. Uldandmed
1.1 | Hankija Sotsiaalkindlustusamet
Registrikood 70001975
Paldiski mnt 80, 15092 Tallinn
1.2 | Hanke nimetus ja "Lastemaja valimeedia teavituskampaania ida ja

maksumus

|&&ne piirkonnas”
Hanke eeldatav maksumus KM-ta: 16 000 eurot

CPV-kood: 79341400-0
Reklaamikampaaniateenused

loetelu, mille pakkuja esitab
pakkumuse koosseisus

1.3 | E-posti aadress teabe triin.toitoja@sotsiaalkindlustusamet.ee
saamiseks ja pakkumuste
esitamiseks

1.4 | Pakkumuste esitamise Hiljemalt 15.05.2024 kell 09:00. Parast nimetatud
tahtaeg tahtaega esitatud pakkumusi arvesse ei voeta.

1.5 | Pakkumuse jousoleku 30 paeva. Pakkumuse esitamisega loetakse, et
tahtaeg (pakkumuste pakkumus on jous vahemalt nimetatud ajavahemikul
esitamise tahtajast arvates) | ning pakkuja ei pea pakkumuse jousoleku tahtaega

pakkumuses eraldi markima (vdib markida, kui see
on eelnimetatust pikem).

1.6 | Hanke eeldatav ajakava ja Alljargnevas ajakavas esitatud tahtajad on
hankelepingu taitmise indikatiivsed ja ei oma oiguslikku tdhendust, st juhul,
tahtaeg kui hankelepingut mistahes pdhjusel ei ole véimalik

sdlmida margitud tahtajaks, likkuvad jargnevalt
loetletud tahtajad edasi vastava aja vorra.
1. Pakkumuste esitamine — punktis 1.4. satestatud
tahtajaks.

2. Hankelepingu sélmimine — 21.06.2024.
3. Hankelepingu taitmine - 16.09.2024.

1.7 | Pakkumuskutse lisad Lisa 1 — tehniline kirjeldus;
Lisa 2 — lastemaja plakat 1;
Lisa 3 — lastemaja plakat 2 (pdf ja ai formaadid);
Lisa 4 — lastemaja plakat RU (pdf ja ai formaadid);
Lisa 5 — hankelepingu projekt.

1.8 | Dokumentide ja andmete 1. Pakkuja esitab tehnilises kirjelduses (lisa 1) valja

toodud kampaaniale planeeritud pindade kontaktide
arvu erinevate meediapindade ja kanalite kaupa
eraldi ning kontaktide koguarvuna (vabas vormis)
vottes arvesse tehnilises kirjelduses toodud
tingimusi (k.a. kampaania eelarvet).

2. Meediapindade plaan koos pindade
maksumusega konkreetsele kampaaniale
(fikseeritud 16pliku kogumaksumusena).
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3. Teave arisaladuse kohta, kui pakkumus sisaldab
arisaladust.

1.9

Hindamiskriteeriumid Majanduslikult soodsaim pakkumus
hindamiskriteeriumide alusel

Tapsem hindamismetoodika ja kriteeriumid punktis
3.5.

2. Juhised pakkumuse koostamiseks ja esitamiseks

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

Tdéo6mahtude kontrollimine. Pakkuja kohustub kontrollima pakkumuskutses satestatud
teenuste ja tddde kirjeldust, koguseid ja mahtusid ning koostama pakkumuse
arvestusega, et pakkumuse maksumus sisaldaks kaiki toid ja teenuseid (sh vajadusel
asju), mis on vajalikud hankelepingu nduetekohaseks taitmiseks ning pakkumuskutses
kirjeldatud eesmarkide saavutamiseks.

Pakkumuse koostamise kulud. Pakkuja kannab koik pakkumuse ettevalmistamisega ja
esitamisega seotud kulud.

Pakkumuskutse kohta tdiendava teabe saamine. Pakkumuskutse kohta saab selgitusi
ja taiendavat teavet, edastades kusimuse punktis 1.3 margitud e-posti aadressil.
Hankija esitab selgitused pakkumuskutse kohta e-posti teel kdikidele pakkumuskutse
saanud isikutele 3 (kolme) t6Opaeva jooksul selgitustaotluse saamisest arvates.
Hankija ei ole kohustatud vastama selgitustaotlustele, kui selgitustaotluse laekumise ja
pakkumuste esitamise tdhtpaeva vahele ei jaa vahemalt Uhte t66paeva.

Pakkumuse esitamine. Pakkumus tuleb esitada punktis 1.3 margitud e-posti
aadressile. Hankijal on digus muude kanalite (sh hankija Uldise e-posti aadressi) kaudu
laekunud pakkumusi mitte arvestada.

Avrisaladus. Kui pakkumus sisaldab arisaladust, esitab pakkuja teabe selle kohta, millist
pakkumuses sisalduvat teavet loeb pakkuja enda arisaladuseks ning pdhjendab teabe
arisaladuseks maaramist kooskdlas RHS § 46" Ioikega 1. Kui pakkuja ei ole
pakkumuses esitanud teavet selle kohta, kas ja milline osa tema pakkumisest on
arisaladus, ei kasitle hankijal pakkumuses sisalduvat teavet arisaladusena.

3. Minikonkursi menetlus

3.1.

3.2.

Pakkumuste avamine. Pakkumuste avamine on avalik ning pakkumuste kohta
koostatakse protokoll.

Labiraakimised. Hankijal on digus vajadusel pidada pakkujatega pakkumuste Ule
labiraakimisi. Labiraakimiste pidamine ei ole hankija jaoks kohustuslik ning juhul, kui
hankijal pakkumuse osas kusimusi ei teki, voib hankija teha hankealased otsused ilma
labiraakimisi pidamata. Kui hankija peab labiraakimiste pidamist vajalikuks, tagab
hankija labiradkimiste pidamisel pakkujate vordse kohtlemise ja lahtub jargnevast
korrast:

3.2.1. Labirdakimiste vorm. Hankijal on digus labirddkimisi pidada e-posti teel voi
suuliselt. Suuliste l|abirdakimiste korral koostatakse l|abirdakimiste kohta
protokoll, mille allkirjastavad vahemalt Uks hankija esindaja ja vahemalt uks
pakkuja esindaja.

3.2.2. Labirddkimiste sisu. Labirddkimiste esemeks olevad tingimused maarab
hankija, seejuures on labiraakimisi lubatud pidada nii pakkumuse sisu kui




3.3.

3.4.

3.5.

pakkumuse maksumuse Ule. Hankijal on digus loobuda Uhest vdi mitmest
pakkumuses kirjeldatud teenusest, t66st vdi asjast vdi vahendada nende
mahtusid vb6i koguseid, soéltumata pohjusest (naiteks, pakkumuse
kogumaksumus Uletab hankija eelarvelised vbimalused vm pbhjused),
seejuures ka taielikult loobuda selliste teenuste, t66de voi asjade tellimisest voi
ostmisest voi vajadusel tellida sellised teenused, t66d voi asjad kolmandatelt
isikutelt.

3.2.3. Konfidentsiaalsus. Labiraakimised on konfidentsiaalsed ning nende sisu ei
avaldata teistele pakkujatele ega muudele isikutele, valja arvatud digusaktides
satestatud juhtudel.

3.2.4. Korrigeeritud pakkumuse esitamine. Labiraakimiste kaigus on hankijal digus
teha pakkujatele ettepanek korrigeeritud pakkumuse esitamiseks. Juhul, kui
pakkuja ei esita hankija maaratud tahtajaks korrigeeritud pakkumust, loetakse,
et kehtib pakkuja poolt esialgselt esitatud pakkumus.

Pakkuja kérvaldamine. Hankijal on digus koérvaldada pakkuja hankemenetlusest ja
tunnistada pakkumus mittevastavaks juhul kui pakkuja on esitanud hankijale
valeandmeid.

Pakkumuste vastavuse kontroll. Hankija tunnistab pakkumuse vastavaks, kui see
vastab pakkumuskutses satestatud nduetele vdi kui selles ei esine sisulisi
korvalekaldeid pakkumuskutses satestatud tingimustest. Hankija Iikkab pakkumuse
tagasi, kui pakkumus sisuliselt ei vasta pakkumuskutses satestatud tingimustele:

3.4.1. Hankijal on 0igus Ilukata tagasi pakkumus, mille maksumus Uletab
pakkumuskutses avaldatud hanke maksumust, sh eeldatavat maksumust.

Pakkumuste hindamine. Pakkumuse edukaks tunnistamine. Hankija hindab k&iki
vastavaks tunnistatud pakkumusi ja tunnistab edukaks pakkumuse, mis sai kdige
rohkem hindamispunkte majandusliku soodsuse alusel.

3.5.1. Hindamiskriteeriumid. Parima hinna ja kvaliteedi suhe.

Majanduslikult soodsaim pakkumus hindamiskriteeriumide alusel:

1) meediapindade lahenduse kogumaksumus (osakaal 40%, maksimum 40
punkti);

2) kontaktide arv (osakaal 60%, maksimum 60 punkti).

Pakkumuste hindamine majandusliku soodsuse alusel toimub jargmiste
kriteeriumide kohaselt vastavalt esitatud osakaalule:

- Meediapindade lahenduse kogumaksumus - osakaal 40%,
maksimaalselt 40 punkti

Madalaima maksumusega pakkumus saab maksimaalsed punktid. Jargmiste
pakkumuste hindamispunktid arvutatakse valemiga:

.,madalaim vaartus" / ,pakkumuse vaartus" * ,osakaal".

- Kampaaniale planeeritud pindade kontaktide arv - osakaal 60%,
maksimaalselt 60 punkti

Suurima kontaktide arvuga pakkumus saab maksimaalsed punktid. Jargmiste
pakkumuste hindamispunktid arvutatakse valemiga:

~pakkumuse vaartus” / ,suurim vaartus“ * ,osakaal“.



3.6. Vordsed pakkumused. Vordsete hindamistulemuste selgitatakse edukas pakkumus
valja liisu heitmise teel. Hankija teavitab vérdse punktide arvu saanud pakkujale
liisuheitmise aja ning koha. Liisuheitmisel vbib osaleda iga pakkuja kohta Uks isik.
Liisuheitmise korraldamine ja labiviimine:

3.6.1. Liisuheitmine on eduka pakkuja valjaselgitamise protseduur, mis toimub
parast pakkumuste vastavaks tunnistamist ja hindamist. Liisuheitmise
tulemusena koostatakse liisuheitmise protokoll, mis on Uhtlasi eduka pakkuja
valjaselgitamise otsuse aluseks olev protokoll. Leping sdlmitakse liisuheitmise
teel Uhe edukaks tunnistatud pakkujaga. Liisuheitmise juures viibib vahemalt
riigihanke eest vastutava isiku poolt maaratud hankija esindaja ja pakkujate
esindajad, kui pakkujad avaldavad soovi liisuheitmise juures viibida. Riigihanke
eest vastutava isiku poolt maaratud hankija esindaja maarab hankija esindajate
hulgast liisutdmbaja, kes lahkub Umbrike ettevalmistamise ja segamise ajaks
ruumist, seejuures ei voi liisutbmbajaks olla riigihanke eest vastutav isik.
Liisuheitmiseks kasutatakse sedeleid, millele on kantud pakkujate nimed.
Sedelid asetatakse eraldi Umbrikutesse, millel ei tohi olla markeid ning mida ei
tohi olla véimalik valiselt eristada. Sedelitega Umbrikud segatakse. Liisutdmbaja
vétab hankija ja pakkujate esindajate juuresolekul Umbrikute hulgast Uhe
Umbriku, mis kohe avatakse ja milles olevale sedelile kantud pakkuja nimi
loetakse ette, Umbrikus olnud sedelit ndidatakse kohal viibijatele.

3.7. Pakkujate teavitamine. Hankija teavitab pakkujaid hanke tulemustest kolme (3)
téopaeva jooksul vastava otsuse tegemisest arvates, RHS § 47 satestatud korras.
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